
 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “GIOVANNI ANTONIO MUGGIANU” – OROSEI

Circolare n. 52        
        Orosei, vedasi segnatura 

A tutti i docenti 
Al sito web 

Oggetto. Lettera di incarico ai coordinatori di Dipartimento 

La dirigente scolastica 

VISTO il D.lgs. l’art.7 del D.Lgs. 297/1994; 
VISTO il D.P.R. n. 275/1999; 
VISTI gli artt. 25, 7, 17 del D.lgs. n. 165/2001; 
VISTA la Legge n. 107/2015; 
VISTO il P.T.O.F. dell’Istituto; 
VISTI gli artt. 27 e 44 del CCNL vigente; 
VISTA la delibera del Collegio Docenti del 03/09/2025; 
ACQUISITA la disponibilità dei docenti interessati 
FERMO RESTANDO CHE al dirigente scolastico è riservato, 
nell’ambito delle sue prerogative istituzionali, il ruolo di 
coordinamento generale dei Dipartimenti, e la funzione determinata 
dai poteri sostitutivi nel caso di inerzia degli stessi.  

NOMINA 

Coordinatori dei Dipartimenti disciplinari i docenti di seguito 
elencati per l’a.s. 2025/2026: 

AREA UMANISTICA. Prof.ssa Vanessa Leone 

AREA STEM E PRASSICA. Prof.ssa Elisa Sanna 

AREA ARTISTICO MUSICALE. Prof.ssa Valentina Satta 
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Istituto Comprensivo  “GIOVANNI ANTONIO MUGGIANU" –Orosei 

Compiti del coordinatore di Dipartimento: 
1. Su delega della Dirigente Scolastica, presidente dei 
Dipartimenti, presiede le riunioni del Dipartimento Disciplinare 
programmate dal Piano Annuale delle attività o convocate in via 
straordinaria. 

2. Nomina un segretario verbalizzante a ogni seduta 
dipartimentale; 

3. Si confronta con la Dirigente per la convocazione dei 
Dipartimenti e predisposizione dei punti all’ordine del giorno 
delle sedute; 

4. Programma le attività da sviluppare nelle riunioni; 
5. Cura i contatti con i docenti di Sostegno per programmare la 
loro partecipazione attiva alle sedute; 

6. Comunica ai coordinatori dei Consigli di classe le decisioni 
maturate in seno dipartimentale; 

7. Raccoglie dai coordinatori dei Consigli di classe il fabbisogno 
formativo; 

8. Suddivide, ove lo ritenga necessario, il gruppo di lavoro 
dipartimentale in sottogruppi; 

9. Raccoglie la documentazione prodotta dal Dipartimento 
inviandone copia alla dirigente scolastica e mettendola a 
disposizione di tutti i docenti; 

10. Su propria iniziativa o su richiesta motivata espressa dalla 
maggioranza dei docenti del Dipartimento, può richiederne la 
convocazione. 

La Dirigente scolastica 
Francesca Gungui 
(Documento firmato digitalmente  
ai sensi del CAD D.lgs. 82/2005)
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