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circolare n. 20 Orosei, vedasi segnatura

[.C"GAMUGGIANU" - OROSE! (MU)
Prot. 0007390 del 18/09/2025

I-3 {Uscita) a tutto il personale della scuola

all'albo

al sito web

Oggetto: Rispetto del segreto d'ufficio e della riservatezza
delle informazioni

Si ritiene opportuno richiamare 1’attenzione di tutto il personale
scolastico, docente e ATA, sull’obbligo di rispettare 1l segreto
d’ufficio, i1l segreto professionale e di garantire la riservatezza in
merito a dati, fatti e informazioni di cui si wviene a conoscenza
nell’esercizio delle proprie funzioni.

Ai sensi delle disposizioni contenute nel Codice di comportamento dei
dipendenti pubblici (D.P.R. 62/2013), nell’articolo 28 della Legge
241/90, nonché nella normativa sulla tutela dei dati personali (Reg.
UE 2016/679 - GDPR e D.Lgs. 196/2003, come modificato), si rammenta
che:
1. E fatto divieto di divulgare, diffondere o utilizzare per fini
personali informazioni riservate relative ad alunni, famiglie,
personale o attivita interne all’istituto.
2.1 dati personali e sensibili devono essere trattati
esclusivamente ©per le finalita istituzionali e secondo le
procedure previste.
3. Ogni comunicazione ufficiale all’esterno deve avvenire
attraverso i1 canali predisposti dalla dirigenza.
4. I1 mancato rispetto degli obblighi di riservatezza puo
comportare responsabilita disciplinare, <civile e penale. Si
richiama a questo proposito 1l’art. 326 del Codice Penale, che
punisce la rivelazione di segreti d'ufficio da parte di pubblici
ufficiali e incaricati di pubblico servizio
5. Si invita pertanto tutto il personale a mantenere la massima
discrezione nelle conversazioni, anche informali, dentro e fuori
dall’ambiente scolastico, evitando la diffusione di notizie
riguardanti la vita scolastica e personale degli studenti o dei
colleghi.
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Comunicazioni con 1le famiglie. I colloqui devono servire
unicamente per trasmettere informazioni sul processo formativo dei
singoli alunni. Per le comunicazioni con le famiglie sono
consentiti solo i canali istituzionali.

La presente circolare ha valore di richiamo formale e costituisce

parte integrante delle disposizioni interne dell’Istituto.

Si confida nella consueta collaborazione e nel rigoroso rispetto di
tali obblighi.

Francesca

Gungui Cordialmente
18.09.2025 La dirigente scolastica
07:29:11 Francesca Gungui
GMT+0200 (documento firmato digitalmente

ai sensi del CAD - D.Lgs. n. 82/2005)
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